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Stellenausschreibung

Der Dachverband fiir Manner-, Burschen- und Viterarbeit Osterreich
sucht eine

Kaufmannische Leitung (m/w/d)

Der Dachverband fiir Manner-, Burschen- und Viterarbeit Osterreich (DMQ) mit Sitz in Wien sucht
eine engagierte Fachkraft fiir die Position der kaufmannischen Leitung im Umfang von 30
Wochenstunden.

Uber den Dachverband fiir Mdnner-, Burschen- und Viterarbeit Osterreich (DMO)

Der DMO ist eine Dachorganisation fiir Engagierte, Interessierte und Fachleute sowie Organisationen
im Feld der Burschen-, Manner- und Vaterarbeit in Osterreich, etwa in Bildung, Beratung, Forschung,
Politik, Kultur uvm. Wir sind ein gemeinntziger, parteipolitisch unabhangiger und konfessionell
neutraler Verein.

Die Leitung des DMO unterteilt sich in kaufmannische Leitung und inhaltliche Leitung. Der Vorstand
hat die Geschaftsfiihrung inne. Gemeinsam mit der inhaltlichen Leitung verantworten Sie die
strategische und operative Weiterentwicklung des DMO. Ihr Schwerpunkt liegt auf der
wirtschaftlichen, finanziellen und organisatorischen Steuerung der Organisation.

Rolle und Aufgaben

e Sie verantworten die strategische und wirtschaftliche Entwicklung neuer Projekte.

o Sie (ibernehmen das Fordermittelmanagement. Hierzu gehort die finanzielle Steuerung und
Kontrolle der Férderprojekte, Vertrage, Vergabe und Auszahlung von Projektmitteln, Prifung von
Abrechnungen und Belegen, Finanzielle Projektabschliisse, Unterstiitzung der
Tragerorganisationen bei finanziellen und férdertechnischen Fragen.

e Sie verantworten Finanzmanagement, Controlling, sowie die Vorbereitung externer Prifungen.
Dies beinhaltet Budgeterstellung und strategische Finanzplanung, laufendes Controlling und
Uberblick Giber die Liquiditat, monatliches Finanzreporting an den Vorstand, Vorbereitung sowie
Koordination von Bilanz und Jahresabschluss, finanzamtliche Verantwortung, Zusammenarbeit
mit Steuerberatung, Rechnungs- und Wirtschaftsprifung.

e Sie sind fir die finanzielle Administration zustdndig. Dazu gehoren die finanzbezogene
Qualitatssicherung, Weiterentwicklung des Organisationshandbuchs, Verwaltung von
Mitgliedsbeitragen, Reisekosten sowie Kostenersatze.

e Sie arbeitet eng mit der inhaltlichen Leitung, dem Projektmanagement sowie dem Vorstand
zusammen. Die Stelle ist der laufenden Informationspflicht gegeniiber dem Vorstand
verpflichtet. Die Aufgaben werden so abgestimmt, dass strategische, kommunikative, finanzielle
und operative Verantwortlichkeiten klar verteilt sind.



Profil und Kompetenzen

Eine abgeschlossene Ausbildung in Betriebswirtschaft, Non-Profit Management oder einem
verwandten Bereich.

Mehrjadhrige Erfahrung im Finanzmanagement oder der kaufmannischen Leitung.

Kenntnisse im Fordermittelmanagement und Aufbau von Finanzierungspartnerschaften.
Praktische organisatorische Fahigkeiten gepaart mit strategischem Denken.

Kompetenzen zur kooperativen Zusammenarbeit in einem interdisziplindren Team zusammen mit
der inhaltlichen Leitung.

Interesse an den der Arbeit des DMOs sowie eine gleichstellungsorientierte und
geschlechtersensible Grundhaltung

Das bieten wir:

Eine verantwortungsvolle, vielseitige und interessante Aufgabe, die Raum fiir Gestaltung lasst
Moglichkeiten von Fort- und Weiterbildung, Supervision und Coaching.

Anstellung nach dem Kollektivvertrag der Sozialwirtschaft Osterreich (SWO, VW 9, Brutto
3886,80€ bei 37 Wstd.), entsprechende Anrechnung von Vordienstzeiten

Ab 25 Wochenstunden

Projektbefristung bis Ende September 2027, mit Aussicht auf Verlangerung

Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf lhre Bewerbung! Schicken Sie bitte lhre
Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Motivationsschreiben, 3 Referenzen - bitte moglichst eine PDF-
Datei, max. 5 MB) bis zum 31. Oktober 2026 an: sekretariat@dmoe-info.at
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